论文答辩前后学院工作流程

答辩前

接收由研究生处发来的论文盲审结果，并转发至学生。合格的学生可以申请答辩

审核学生已发表论文及科研成果，并在信息管理系统中审核通过。（毕业管理—毕业答辩管理—学生发表论文登记审核）

收取学生申请答辩材料

（1）、《上海电力大学硕士学位论文答辩审批表》

（2）、《上海电力大学硕士学位论文评阅意见表》（2份,专家已评阅，至少一份校外专家）

四、审核申请材料
    符合以下条件的，可同意学生申请答辩的要求。

（1）、《上海电力大学硕士学位论文答辩审批表》所列论文答辩委员会应由三至五人组成，导师作为答辩委员时，答辩委员会由五人组成。答辩委员会成员应是教授、副教授或相当职称的专家，且至少应有一名外单位的专家，导师参加论文答辩委员会时不能担任主席。论文答辩委员会设秘书一人，应为具有中级以上职称或博士学位的教师。

（2）、《上海电力大学硕士学位论文评阅意见表》中，未出现下列情况：①、单项评分为D或E；②、总评分低于60分；③、评阅意见中写明不通过。

审核操作：

在《上海电力大学硕士学位论文答辩审批表》签署意见，并在信息管理系统中通过答辩申请（毕业管理—毕业答辩管理—学历生答辩申请审核），

按答辩委员会人数发给《上海电力大学研究生学位论文答辩委员会表决票》（文件中研究生培养QQ群的共享文件中下载）

向学生下发个人成绩单（由学生自己贴在《上海电力大学申请硕士学位审批表》中，成绩单由研究生处近日下发）

答辩后

一、收取学生申请学位材料（必须由答辩秘书交来）

1、纸质材料：

（1）、《上海电力大学申请硕士学位审批表》

（2）、《上海电力大学研究生学位论文答辩委员会表决票》

（3）、《上海电力大学硕士学位论文答辩委员会决议书》

（4）、《授予学历硕士人员登记表》

（5）、 学位论文2本
（6）、《上海电力大学学位人事简表》

2、电子版材料

（1）学位论文pdf版（命名格式：学号.pdf  如14101037.pdf）

（2）《授予学历硕士人员登记表》doc文件（命名格式：学号姓名.doc  如14101037张三.doc）。

二、录入并审核

（1）、请答辩秘书录入“学生答辩讨论结果”

录入网址：http://210.35.88.87/gmis/login.aspx   用户名密码为本大学简写拼音，如：电气学院 用户名密码均为 dianqi 经管学院 用户名密码均为  jingguan

（2）大学在信息管理系统中审核“学生答辩讨论结果”

三、召开学位评定分委员会，审核学位申请材料，

填写《上海电力大学申请硕士学位审批表》中院系意见、学科委员会审核意见。

四、汇总材料，交研究生处

纸质版材料按类别、根据学号排序。（不要将某一个学生的材料汇总在一起）

电子版学位论文、授予学历硕士人员登记表汇总后分别打包压缩后送研究生处。命名规则（电气学院2019届学位论文.rar  电气学院2019届登记表.rar）

